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Администрация Павловского муниципального округа

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 № 367
17.03.2022
Об утверждении административного регламента администрации Павловского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

В целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (Приложение).

2. Признать утратившими силу Постановление администрации Павловского муниципального района от 10.10.2014 г. № 173 «Об утверждении Административного регламента администрации Павловского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»;

3. Управлению делами администрации обеспечить размещение настоящего Постановления на официальном сайте администрации Павловского муниципального округа в разделе «Муниципальные услуги» и «Правовая среда».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета архитектуры и градостроительства Павловского муниципального округа Нижегородской области Рытова В.М.
  Глава местного самоуправления





А.О. Кириллов
И.П. Волков Е.В. заказ 10, Тир. 5000.2021г
Приложение 
К Постановлению администрации

Павловского муниципального округа

от 17.03.2022 г.  № 367
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Павловского муниципального округа Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний

о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Предмет регулирования регламента

Административный регламент администрации Павловского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее - Регламент) устанавливает требования к порядку проведения административных процедур при осуществлении полномочий по организации муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей для предоставления муниципальной услуги

Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

1. Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели – собственники помещения в многоквартирном доме, расположенном в Павловском округе.

2. Юридические лица - собственники помещения в многоквартирном доме, расположенном в Павловском округе.

Интересы лиц, указанных в пп. 1,2 п. 1.2 настоящего Регламента может представлять любое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1) Комитетом архитектуры и градостроительства администрации Павловского муниципального округа (далее – Комитет) по адресу: 606100, Нижегородская область, г. Павлово, ул. Коммунистическая, д.1А.

График (режим) работы Комитета:

понедельник - четверг 8.00 - 17.15

пятница – 8.00-16.00

перерыв 12.00 - 13.00

суббота, воскресенье - выходные дни.

Номера телефонов Комитета: (83171) 2-78-24, 2-78-32.
Адрес электронной почты: arh-pavlovo@yandex.ru
Адрес интернет-сайта администрации, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: http://admpavlovo.ru
2) Муниципальное бюджетное учреждение Павловского муниципального округа Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Павловский»» в соответствии с соглашением (далее – МБУ МФЦ «Павловский»). 

Адрес: Нижегородская область, г. Павлово, ул. Чапаева, д. 38

Контактные телефоны: 8(83171) 2-23-63, 8(83171) 2-23-50.

Адрес электронной почты: mfc-pavlovo.@mail.ru
График приема заявителей и консультирования:

	Дни приема
	Часы приема

	
	Павлово
	Ворсма

	Понедельник
	- с 08.00 до 18.00 часов;
	- с 09.00 до 18.00 часов;

	Вторник
	- с 08.00 до 18.00 часов;
	- с 09.00 до 18.00 часов;

	Среда
	- с 10.00 до 20.00 часов;
	- с 11.00 до 20.00 часов;

	Четверг
	- с 08.00 до 18.00 часов;
	- с 09.00 до 18.00 часов;

	Пятница
	- с 08.00 до 18.00 часов;
	- с 09.00 до 18.00 часов;

	Суббота
	- с 08.00 до 13.00 часов;
	- с 08.00 до 13.00 часов;

	Воскресенье
	выходной
	выходной


Работа в МФЦ в иных удаленных рабочих организуется по следующему графику:

	р.п. Тумботино,

ул. Чкалова, д.16
	С понедельника по пятницу
	С 09.00 до 18.00 часов 

без перерыва на обед

	с.Таремское, 

ул.Школьная,д.12А
	Вторник, четверг
	С 9.00 до 15.30 

перерыв с 13.00 до 13.30

	д. Лаптево, 

ул. Заводская, д.5
	Понедельник, среда
	С 9.00 до 17.30 

перерыв с 13.00 до 13.30

	г. Горбатов 

ул. Свердлова, д.17
	Среда
	С 11.00 до 15.00 

без перерыва на обед


Подробная информация об услугах в сети Интернет - по адресу: http://mfc-pavlovo.ru
1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1) в устной форме в Комитете, МБУ МФЦ «Павловский»;

2) письменно при поступлении обращения в адрес администрации Павловского муниципального округа, МБУ МФЦ «Павловский», либо через Интернет-сайт администрации Павловского муниципального округа, МБУ МФЦ «Павловский», по электронной почте;

3) с использованием средств телефонной связи;

4) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации;

5) на информационных стендах в Комитете, МБУ МФЦ «Павловский».

1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность и полнота предоставляемой информации;

2) четкость изложения информации;

3) удобство и доступность получения информации;

4) оперативность предоставления информации.

1.3.4. Индивидуальное устное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону. При устном информировании специалист должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений либо по электронным каналам связи. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

Письменные обращения заявителя (ей) рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.5. Информационные стенды о муниципальной услуге вывешиваются в доступном для получателя муниципальной услуги месте.

На информационных стендах размещается информация:

1) о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) местоположение, график (режим) работы Комитета, МБУ МФЦ «Павловский», номера телефонов, адрес сайта администрации Павловского муниципального округа, МБУ МФЦ «Павловский» и электронной почты Комитета, МБУ МФЦ «Павловский»;

3) образец оформления заявления;

4) блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур (Приложение 1).

II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом архитектуры и градостроительства администрации Павловского муниципального района Нижегородской области (далее – Комитет).
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Павловского муниципального района;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Павловского муниципального района;

- уведомление об аннулировании разрешения;

- предписание о демонтаже рекламной конструкции.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской области и при получении результата муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.4.2. Муниципальная услуга предоставляется в течение двух месяцев со дня поступления в Комитет заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской области. 
2.4.3. Датой принятия к рассмотрению заявления на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской области считается дата поступления данного заявления в Комитет.

2.4.4. Сроком окончания предоставления муниципальной услуги считается дата регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в Комитете

2.4.5. В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги заявитель уведомляется о результате предоставления муниципальной услуги посредством телефонного звонка по номеру, указанному в заявлении о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской области.
2.4.6. Результат предоставления муниципальной услуги направляется:

а) заявителю лично при подаче документов в Комитет;

б) через МБУ МФЦ «Павловский» при подаче документов в МБУ МФЦ «Павловский» способом, указанным лицом в заявлении на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской области (в соответствии с соглашением).
2.4.7. Максимальный срок процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично заявителю не превышает 15 минут.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (в действующей редакции);

Налоговым кодексом Российской Федерации, часть вторая от 05.08.2000 г. № 117-ФЗ (в действующей редакции);

Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в действующей редакции);

Федеральным законом от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» (в действующей редакции);

Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в действующей редакции);
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в действующей редакции);

Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (в действующей редакции);
Законом Российской Федерации от 27.04.1993 г. № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» (в действующей редакции);
Постановлением Правительства Нижегородской области от 15.10.2013 г. № 725 «Об установлении предельных сроков заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»;
Государственным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения», принятым постановлением Госстандарта РФ от 22.04.2003 года №124-ст;
Уставом Павловского муниципального округа, принятым Решением Совета депутатов № 7 от 26.01.2021 г.  и зарегистрированным Главным Управлением Министерства юстиции Российской Федерации Нижегородской области 26.02.2021 г. (в действующей редакции);
Иными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1 Заявителем предоставляется заявление на выдачу разрешений на установку рекламной конструкций по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Комитет заявление о выдаче разрешения по утвержденной форме (приложение 2 к настоящему регламенту) в двух экземплярах с приложением следующих документов (заявление подается в двух экземплярах, документы - в одном экземпляре):

1) данные о заявителе:

- для физического лица - копия паспорта;

- для юридического лица - копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на налоговый учет, учредительных документов, документа о назначении директора (копии должны быть надлежащим образом заверены);

- для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, копии свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет (копии должны быть надлежащим образом заверены);

2) подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции;

В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

Права собственника или иного законного владельца имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, подтверждаются копиями соответствующих документов.
В случае присоединения рекламной конструкции к объекту недвижимости, находящемуся в собственности или в ведении Павловского муниципального округа, документом, подтверждающим согласие собственника, является итоговый протокол о проведении конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

3) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения;

4) сведения о территориальном размещении рекламной конструкции: 

- топографическая съемка местности (или ситуационный план) с обозначением места установки рекламной конструкции;

- фотография места установки рекламной конструкции формата А4;

- компьютерный монтаж рекламной конструкции на месте, планируемом к установке, формата А4;

5) сведения о внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции:

- проект рекламной конструкции, выполненный в соответствии с действующим законодательством, выполненный аккредитованной в установленном законом порядке организацией, имеющей допуск СРО;
- техническая документация для средств наружной рекламы, подключаемых к электросети, (должны соответствовать требованиям Правил устройства электроустановок, а их эксплуатация — требованиям Правил эксплуатации и техники безопасности);
- заключение о техническом состоянии рекламной конструкции (для рекламной конструкции, находящейся в эксплуатации 5 лет и более);
- иные документы и сведения, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду, техническим параметрам рекламной конструкции.
В случае если от имени заявителя действует его представитель по доверенности, к заявлению прилагается доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности.

Все предоставляемые копии документов должны быть заверены в соответствии с действующим законодательством. Подлинники, после их сверки с копиями, возвращаются заявителю.

В заявлении на предоставление муниципальной услуги заявитель дает согласие на обработку его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратился представитель заявителя, то он дополнительно представляет документы, подтверждающие согласие заявителя на обработку его персональных данных, а также полномочие представителя заявителя действовать от имени заявителя при передаче персональных данных заявителя в уполномоченный орган.

Если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе, в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

2.6.2 Комитет в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти
Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы (если право на такое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).
2.8. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий при предоставлении муниципальной услуги

Запрещается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов РФ и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов:

1) представление Заявителем неполного комплекта документов (предоставляемых непосредственно заявителем);

2) представление документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки и помарки;

3) отсутствие в представляемых документах оттиска печати, необходимых подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц, в установленных законом случаях;

4) наличие серьезных повреждений, препятствующих точному и правильному толкованию содержания документа;
5) тексты документов написаны неразборчиво, наименования юридических лиц – с использованием сокращений, отсутствие указания мест их нахождения;

6) обращение за предоставлением муниципальной услуги неуполномоченного на совершение таких действий субъекта.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона РФ от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» о                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа. Органы местного самоуправления муниципальных районов или органы местного самоуправления городских округов вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона РФ от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» 
2.11 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

За предоставление муниципальной услуги взимается государственная пошлина в безналичной форме. Размер и порядок взимания государственной пошлины, установлены статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.12 Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы подаются заявителем в Комитет.
2.12.2. Поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги в Комитет регистрируется специалистом. Если заявление поступило до 12-00 ч. оно регистрируется текущим рабочим днем Комитета, если заявление было подано после 12-00 ч. – регистрируется следующим рабочим днем Комитета.

2.13. Требования к помещениям, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной информации о порядке предоставления услуги

2.13.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей:

1) здание, в котором размещен орган, предоставляющий муниципальную услугу, должен быть расположен в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления муниципальной услуги должен быть оборудован соответствующими информационными указателями;

2) помещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03";

3) помещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, обеспечиваются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, общественными туалетами;

4) к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги, должен быть обеспечен беспрепятственный доступ лицам с ограниченными возможностями с учетом требований норм статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

5) прием получателей муниципальной услуги осуществляется в залах обслуживания (информационных залах) и специально выделенных для этих целей помещениях - местах ожидания и приема заявителей, оснащенных стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения;

6) в местах предоставления муниципальных услуг на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации людей;

7) в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, размещаются информационные стенды с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Вход в помещение Комитета, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудован информационными табличками (вывесками), содержащими следующую информацию:

1) наименование;

2) место нахождения;

3) режим работы.

2.13.3. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором оказывается муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказания инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Рабочие места муниципальных служащих Комитета или сотрудников МФЦ, уполномоченных на оказание муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовывать деятельность по предоставлению услуги.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Комитет посредством соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных действующим законодательством и настоящим Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги:

1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе, с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2) обеспечение транспортной доступности к месту предоставления муниципальной услуги;

3) обеспечение беспрепятственного доступа лицам, с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги;

4) возможность получения услуги через МБУ МФЦ «Павловский»;

5) наличие информации о графике работы Комитета, МБУ МФЦ «Павловский»;

6) отсутствие взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
2.14.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соответствие Административного регламента, устанавливающего правила предоставления муниципальной услуги, требованиям действующего законодательства;

2) соотношение рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи предоставлением услуги; 

3) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

4) своевременное направление Заявителям уведомлений о предоставлении и прекращении предоставления муниципальной услуги;

5) соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Перевод муниципальной услуги в электронный вид предоставляет заявителям следующие возможности:

1)
получение информации об услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;

2) 
копирование форм заявления и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде;

3) 
предоставление документов в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

2.15.2. При обращении заявителя (ей) в электронной форме за получением муниципальной услуги, заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления государственной или муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. 

В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 г. № 634 (в действующей редакции).

2.16.  Сведения о конфиденциальности

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист Комитета или МБУ МФЦ «Павловский» одновременно ведет прием только одного посетителя. Параллельное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги

Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги включают:

1) приём и регистрация заявления и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги при обращении в Комитет, МФЦ;

2) обработка и предварительное рассмотрение заявления и представленных документов для получения муниципальной услуги;

3) формирование и направление межведомственных запросов, получение документов по каналам межведомственного взаимодействия;

4) рассмотрение сформированного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) проведение комплексной технической правовой оценки документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6) формирование результата предоставления муниципальной услуги.;

7) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему административному Регламенту.

3.2 Приём и регистрация  заявления о предоставлении муниципальной услуги 

3.2.1. Основание начала административной процедуры:

- обращение Заявителя или его уполномоченного представителя лично, по почте, в электронной форме с соответствующим заявлением с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента.

3.2.2. Личный прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в Комитете, МБУ МФЦ «Павловский» (в соответствии с соглашением) по выбору заявителя.

3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя, специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя физического лица действовать от его имени, или юридического лица действовать от имени юридического лица;

3) заверяет копию документа, подтверждающего личность заявителя, а также копию документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица, и приобщает к поданному заявлению;

4) проверяет поданные документы на соответствие требованиям пунктов 2.6 настоящего Регламента.

5) сличает копии представленных документов, не заверенные в установленном порядке, с подлинными экземплярами и заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

6) ставит дату приема заявления с прилагаемым комплектом документов.

3.2.4. Время ожидания в очереди для получения информации (консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги, подачи документов - не более 15 минут.

3.2.5. При обращении заявителя через МБУ МФЦ «Павловский», последний передает принятое заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и комплект документов для регистрации в срок не позднее 1 рабочего дня в соответствии с режимом работы Комитета, не считая дня приема документов. 

Передача заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется курьером МБУ МФЦ «Павловский» и подтверждается описью переданных документов, в которой сотрудник Комитета делает отметку о приеме.

Документы, поступившие в Комитет до 13-00, регистрируются и направляются на исполнение в тот же рабочий день; документы, поступившие после 13-00, регистрируются и направляются на исполнение на следующий рабочий день. Дальнейшая работа с документами осуществляется Комитетом в соответствии с настоящим Регламентом.

3.2.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры в Комитете - 1 рабочий день, при подаче заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, через МБУ МФЦ «Павловский» - не более 1-го рабочего дня (не считая дня приема документов в МФЦ). 
3.2.7. Регистрация документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленных в электронной форме с использованием Единого портала или в форме электронного документа посредством электронной почты осуществляется в день их поступления в Комитет либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день Комитета, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

3.2.8. Результат административной процедуры:

- прием комплекта документов и регистрация заявления в Комитете
3.3. Обработка и предварительное рассмотрение заявления и представленных документов

3.3.1. Основание начала административной процедуры:

- регистрация комплекта документов с заявлением в Комитете.

3.3.2. Ответственный специалист Комитета, проводит проверку комплектности представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При отсутствии тех или иных документов осуществляется подготовка перечня недостающих документов для дальнейшего межведомственного взаимодействия.
3.4. Получение документов по каналам межведомственного взаимодействия 

3.4.1. Основание начала административной процедуры:

- поступление специалисту Комитета, заявления с пакетом документов.

Специалист Комитета

1) проверяет представленный пакет документов; 

2) осуществляет подготовку межведомственных запросов о предоставлении необходимых сведений в уполномоченные органы: государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальных услуг в случае отсутствия документов, определенных п. 2.6 настоящего Регламента, в течение трех рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления;

3) контролирует получение сведений в соответствии с направленным запросом.

3.4.2. Результат выполнения административной процедуры:

- получение от уполномоченных органов по системе межведомственного взаимодействия запрашиваемых документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, а именно:

1) правоустанавливающие документы (если право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости размещения рекламной конструкции.

3.4.3. Способ фиксации результата административной процедуры по формированию и направлению в уполномоченные органы по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственных запросов о предоставлении соответствующих сведений - регистрация в Комитете от уполномоченных органов по системе межведомственного взаимодействия соответствующих сведений.

3.5 Обработка и анализ документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление комплекта входящих документов соответствующему специалисту Комитета, уполномоченному на осуществление обработки и анализа документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.2. Специалист после получения комплекта входящих документов:

3.5.2.1. Направляет межведомственный запрос в соответствующий уполномоченный орган в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Регламента.

3.5.2.2. Проводит проверку соответствия представленного заявителем комплекта входящих документов требованиям Правил размещения рекламных конструкций Павловском муниципальном районе, принятыми решением городской Земского собрания Павловского района от 23.05.2019 г. № 49, и настоящего Регламента.

3.5.2.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 2.10 настоящего Регламента), специалист Комитета готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Данный отказ направляет заявителю. В случае если заявление поступило через МКУ «МФЦ» направляет отказ в предоставлении муниципальной услуги в МКУ «МФЦ». 

3.5.2.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист проводит комплексную техническую и правовую оценку зарегистрированного заявления и комплекта входящих документов.

3.5.3. Результатом административной процедуры является:

3.5.3.1. Комплексная техническая и правовая оценка комплекта входящих документов.

3.5.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10 настоящего Регламента.

3.6. Комплексная техническая правовая оценка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В ходе проведения комплексной технической и правовой оценки специалист выявляет следующее:

3.6.1. В случае, если место установки рекламной конструкции согласно части 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций, проверяет соответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте Схеме и адресному перечню мест размещения рекламных конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, а также зданиях или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности Павловского муниципального округа.
При установлении несоответствия рекламной конструкции в заявленном месте Схеме готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, подписывает его у председателя Комитета. 
3.6.2. При соответствии рекламной конструкции в заявленном месте Схеме, а также при изучении представленных документов, а именно технических характеристик рекламной конструкции, при необходимости изготавливает лист согласований и посредством межведомственного информационного взаимодействия направляет данный лист для получения заключения о возможности установки рекламной конструкции в согласующие организации, уполномоченных осуществлять согласование установки и эксплуатации рекламной конструкции.
При этом заявитель вправе самостоятельно получить соответствующие согласования. В этом случае заявителю на основании его письменного обращения выдается под роспись лист согласований для получения согласований в указанных организациях. 

3.6.3. В случае получения положительных/отрицательных заключений согласующих организаций, при наличии/отсутствии оснований для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, предусмотрены частью 15 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», пунктом 2.11 настоящего Регламента, формируется форма разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции /решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.6.4.  Специалист Комитета готовит проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции /решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.6.5. Подготовленное разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции направляется в соответствующие структурные подразделения администрации Павловского муниципального округа для согласования.

3.6.6. Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в полном объеме прошедшее процедуру согласования, направляется главе местного самоуправления Павловского муниципального округа для подписания. 

3.6.7. Решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции направляется председателю комитета архитектуры и градостроительства Павловского муниципального округа для подписания. 
3.7. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист Комитета:

3.7.1. Готовит проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо проект решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.7.2. Передает проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

на подпись главе местного самоуправления.

3.7.3. Передает проект решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на подпись председателю Комитета.

3.7.4. Результатом административной процедуры является готовый документ разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.8. Выдача результата муниципальной услуги заявителю.

3.8.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является готовый документ разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.8.2. В случае поступления заявления о выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций через МКУ «МФЦ», специалист Комитета обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» не позднее двух рабочих дней до истечения срока, установленного пунктом 2.5 настоящего Регламента, для выдачи заявителю.
3.8.3. Специалист Комитета, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги:

1)  сообщает заявителю или уполномоченному им представителю о готовности разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по телефону, согласовывает дату и время выдачи документа заявителю;
2) в случае личной явки заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги проверяет полномочия лица, получающего результат муниципальной услуги.

3) выдает заявителю или его представителю разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в количестве 2 штук (1 оригинал, 1 копия).
3.8.4. Результатом административной процедуры является получение заявителем разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.8.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.
3.9. Подготовка решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
Разрешение может быть аннулировано в случаях, установленных статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ "О рекламе". 

3.9.1. Аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
Основанием для начала административной процедуры являются: 

- обращение в Комитет владельца рекламной конструкции в письменной форме о своем отказе от дальнейшего ее использования; 

- обращение в Комитет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция с приложением документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции; 

- решение судебного органа об аннулировании разрешения; 

- предписание антимонопольного органа в случае нарушений требований частей 5.1, 5.2, 5.5 – 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ "О рекламе";
- выявление специалистами Комитета факта, когда рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения на ее установку; 

- выявление специалистами Комитета случаев, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявление специалистами Комитета случаев, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ "О рекламе". Если заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на территории Павловского муниципального района либо результаты конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявление специалистами Комитета фактов, когда лицо, которому выдано разрешение, не уведомило администрацию Павловского муниципального района, выдавшую такое разрешение, обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

3.9.2. По выявленным обстоятельствам председатель комитета дает поручение специалисту комитета подготовить проект решения об аннулировании разрешения.

Подготовленный проект решения об аннулировании разрешения и скомплектованный пакет документов передается председателю комитета для согласования.

При наличии замечаний председатель комитета возвращает специалисту проект об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и скомплектованный пакет документов для устранения таких замечаний.

Согласованный проект решения об аннулировании разрешения передается главе администрации на подпись.

Решение об аннулировании разрешения направляется заявителю по почте или вручается лично.
Если решение об аннулировании разрешения принято по решению суда, предписанию антимонопольного органа, комитета уведомляет соответствующие органы о проделанных действиях.

Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в судебном порядке в течение трех месяцев со дня его получения.
3.9.3. В случае аннулирования разрешения владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней с момента получения уведомления об аннулировании разрешения.

При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции органы местного самоуправления вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции.

В случае принятия судом или арбитражным судом решения о принудительном осуществление демонтажа рекламной конструкции. Демонтаж, хранение или в необходимых случаях утилизация рекламной конструкции осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с демонтажем, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

При невыполнении обязанности по удалению размещенной на рекламной конструкции информации, в случае аннулирования разрешения, собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление этой информации за свой счет. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с удалением этой информации.
3.10. Выдача предписания о демонтаже рекламной конструкции
3.10.1 Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки рекламной конструкции она подлежит демонтажу на основании предписания администрации Павловского муниципального округа.

3.10.2 Основанием для выдачи предписания, о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции - является выявление комиссией, создаваемой на основании распоряжения администрации Павловского муниципального округа (далее - Комиссия) самовольно установленных рекламных конструкций.

Комиссия после выявления факта самовольной установки рекламной конструкции составляет акт осмотра рекламного места, выявляет лицо, осуществившее самовольную установку рекламной конструкции, которому направляется предписание о добровольном демонтаже незаконно установленной рекламной конструкции.

Если в установленный срок владелец рекламной конструкции не выполнил обязанность по демонтажу рекламной конструкции или владелец рекламной конструкции неизвестен, администрация Павловского муниципального округа выдает предписание о демонтаже рекламной конструкции собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, за исключением случая присоединения рекламной конструкции к объекту муниципального имущества или к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме при отсутствии согласия таких собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, обязан демонтировать рекламную конструкцию в течение месяца со дня выдачи соответствующего предписания. Демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение рекламной конструкции осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция.
Если в установленный срок собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, не выполнил обязанность по демонтажу рекламной конструкции, либо собственник или иной законный владелец данного недвижимого имущества неизвестен, демонтаж рекламной конструкции, ее хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет средств местного бюджета. По требованию органа местного самоуправления муниципального района владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, обязан возместить необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажем, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

Если рекламная конструкция присоединена к объекту муниципального имущества или к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме при отсутствии согласия таких собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае, указанном в части 21.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ "О рекламе", ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет средств местного бюджета. По требованию органа местного самоуправления муниципального района владелец рекламной конструкции обязан возместить необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

3.10.3. При невозможности установления лица, осуществившего самовольную установку рекламной конструкции, администрация Павловского муниципального округа обеспечивает размещение информации на официальном сайте в виде объявления о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленной рекламной конструкции на срок 10 рабочих дней. Размещение объявления считается надлежащим доведением предписания до владельца самовольно установленной рекламной конструкции. 
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления контроля 

4.1.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. Формы контроля включают в себя текущий контроль.

4.1.2. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять текущий контроль за соблюдением предоставления муниципальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений Регламента осуществляет Председатель Комитета путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок с целью контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и (или) юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации района.

4.2.2. Целью проведения внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения обращений граждан, обоснованности и законности принятия по ним решений.

4.2.3. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются администрацией Павловского муниципального округа. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). 

4.2.4. Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием), решениями органов, предоставляющих муниципальную услугу. 

4.2.5. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие Комитета несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Требованиями к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги являются:

а) независимость;

б) должная тщательность.

4.4.2. Независимость лиц, осуществляющих контроль предоставления муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль предоставления муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.3. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль  предоставления муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Административного регламента.

4.4.4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги устанавливаются правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами органов государственной власти Нижегородской области и администрации Павловского муниципального округа.

4.4.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля предоставления муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействия) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1  Федерального закона от 27.07.2010 г.        № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 от      27.07.2010 г. № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 от     27.07.2010 г.  № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в Комитет или администрацию Павловского муниципального района, а также МФЦ. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена:

-по почте по адресу: 606100, г. Павлово, ул. Профсоюзная, д. 42; г. Павлово, ул. Коммунистическая, д. 1 «А»;

-принята при личном приеме заявителя в управлении делами администрации Павловского муниципального района по адресу: 606100, г. Павлово, ул. Профсоюзная, д. 42, каб. 20; г. Павлово, ул. Коммунистическая, д. 1 «А» каб.1

-в МФЦ по адресу: г. Павлово, ул. Нижегородская, д. 12. В данном случае срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Павловского муниципального района;

-в электронном виде посредством:

а) официального сайта администрации Павловского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://admpavlovo.ru);

б) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru) и на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru).

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Павловского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Павловского муниципального района, Комитета, должностного лица, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Павловского муниципального района, Комитета, должностного лица, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.3. Сроки рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба, поступившая в администрацию Павловского муниципального округа Нижегородской области, подлежит регистрации не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня. Жалоба рассматривается должностным лицом, наделенным соответствующими полномочиями, в срок, установленный действующим законодательством Российской Федерации.

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре обжалования

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре обжалования

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган, должностное лицо администрации Павловского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом, должностным лицом в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.4.3. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия должностных лиц, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. N 840 в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.4.4. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, многофункциональный центр, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, сообщает заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.4.5. В случае отсутствия в жалобе указания о почтовом адресе, контактной информации для направления ответа, фамилии гражданина, направившего жалобу, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, вправе оставить обращение без ответа.

5.4.6. В случае обжалования судебного решения, жалоба в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.4.7. В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с ч. 4 ст. 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте администрации Павловского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданину, направившему обращение, в течение 3 дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.

5.4.8. В случае невозможности предоставления ответа по существу без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности ответа в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4.9. При рассмотрении жалобы, гражданин вправе представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, а также вправе знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Порядок направления ответа о результатах рассмотрения жалобы

5.5.1. Заявителю в письменной форме или по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, принятый в соответствии с пунктом 5.4. настоящего Регламента.

5.5.2. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 

5.5.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.5.4. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, 

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра и (или) уполномоченной на рассмотрение жалобы привлекаемой организации, уполномоченного на рассмотрение жалобы работника привлекаемой организации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
Приложение 1
к административному регламенту «Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской

области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно

 установленных вновь рекламных конструкций»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги в части «Выдачи разрешений на установку 

рекламной конструкции»
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Приложение 2
к административному регламенту «Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской

области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно

 установленных вновь рекламных конструкций»
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции сроком на ________

Адрес месторасположения рекламной конструкции __________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Тип рекламной конструкции ______________________________________________________________

Тип смены изображения на рекламном носителе _____________________________________________

Размеры информационного поля: ширина _________ м, высота __________ м, сторон _____________

Подсветка ________________Земляные работы ___________________Материал _________________

Данные о заявителе:

1. Сведения о заявителе (физическом лице):

	Фамилия, имя, отчество
	

	Вид документа удостоверяющего личность 
	

	Серия 
	
	№
	

	Кем выдан 
	

	Дата выдачи «____»_________________ г.

	ИНН
	

	Телефон:
	

	Адрес регистрации по месту жительства:
	

	

	Для индивидуальных предпринимателей: свидетельство о гос. регистрации физ. лица в качестве ИП:

	серия
	
	№
	

	ИНН
	
	ОГРНИП 
	

	Телефон:
	

	Адрес регистрации по месту жительства: 
	

	
	


2. Сведения о заявителе (юридическом лице):

	Полное наименование:
	

	

	Свидетельство о гос. регистрации юр. лица: серия
	
	№ 
	

	ОГРН
	

	Место нахождения: индекс
	

	

	Почтовый адрес: индекс
	

	

	Банковские реквизиты: ИНН
	
	КПП
	

	БИК
	

	Банк
	

	р/с
	
	к/с
	

	ФИО директора
	
	телефон:
	
	факс:
	

	ФИО глав. бухгалтера
	
	телефон:
	
	факс:
	


3. Сведения о представителе заявителя:

	Фамилия, имя, отчество
	

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	

	от «____»_________________г. №
	

	Телефон:
	


Прилагаемые к заявлению документы:

	Наименование документа
	

	1. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	

	2. Техническая документация и экспертное заключение технической экспертизы
	

	3. Проект размещения рекламной конструкции
	

	4. Копия с топографического плана города в масштабе 1:500
	

	5. Комплексный дизайн-проект рекламного оформления здания для рекламных конструкций, предусмотренных подпунктами 3.2.12 (при размещении на зданиях), 3.2.15, 3.2.18 Правил установки и эксплуатации рекламных конструкций в городе Нижнем Новгороде, принятых решением городской Думы города Нижнего Новгорода от 19.09.2012 № 119
	

	6. Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	

	7. иные документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
	


План-схема установки и эксплуатации рекламной конструкции с точной привязкой к местности, с указанием расстояний в метрах до стационарных объектов

	


Иная информация:

В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ заявитель (представитель заявителя) добровольно выражает согласие на обработку указанных в настоящем заявлении своих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных, в целях оказания услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию указанной в настоящем заявлении рекламной конструкции на территории города Нижнего Новгорода.

Подпись, печать _____________________________________________________________________________ (подпись) (Ф.И.О.) М.П.
Отметка о принятии заявления:

Регистрационный № ______________________ 

Дата регистрации ________________________ 

Лицо, ответственное за прием документов _________________ / _____________________

(подпись) М.П.

Приложение 3
к административному регламенту «Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской

области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно

 установленных вновь рекламных конструкций»
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

с уполномоченными органами для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения

К заявлению на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от «___» ________________20____г. №______
Настоящий лист согласования на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, расположенной по адресу: __________________________________________________
_________________________________________________________________________
(адрес объекта, на котором размещается рекламная конструкция)

тип рекламной конструкции_________________________________________________
заявитель________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица)

Ф.И.О., должность, контактные телефоны лица, ответственного за получение согласований: _______________________________________________________________________
ОТМЕТКИ О СОГЛАСОВАНИИ:

	Согласующая организация
	Дата согласования
	Согласовано 

(особые условия)
	Не согласовано (причины отказа)
	Подпись, печать

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение: Копия заявления, проектная документация рекламной конструкции с указанием места и способа установки, крепления.

Отказ в согласовании должен быть мотивирован.
В случае необходимости вынесения дополнительных условий согласования, пояснения причин отказа, дополнительную информацию необходимо оформить и приложить на отдельном листе к настоящему листу согласования.

Приложение 4
к административному регламенту «Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской

области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно

 установленных вновь рекламных конструкций»
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

от __________________ № ______________
Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на рекламном месте, расположенном по адресу:_________________________________________________________
________________________________________________________________________________
тип рекламной конструкции:_______________________________________________________
Параметры рекламы:
Размеры рекламного поля: ширина ___________________________________ метров
 высота ____________________________________ метров
 количество сторон__________________________________
 площадь информационного поля:_____________________
Подсветка___________________________________________________________________

Материал____________________________________________________________________
собственник (владелец) земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:______________________________________
_______________________________________________________________________________
Выдано:_______________________________________________________________________
(владелец(ы) рекламной конструкции)
Почтовый адрес:_________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Юридический адрес:_____________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Телефон (факс)_________________________________________________________________
ИНН ____________________________________________________
Банковские реквизиты:____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Срок действия разрешения:
с "___"_____________ 20____г. по "____"____________20_________г.
Примечание: За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере и в порядке, предусмотренном налоговым законодательством Российской Федерации.

	Глава местного самоуправления Павловского муниципального округа
	
	
	      А.О. Кириллов 

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	М.П.
	
	


Приложение 5
к административному регламенту «Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской

области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно

 установленных вновь рекламных конструкций»
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
В соответствии с пунктом 18 статьи 19, статьи 21 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»:________________________________________________________
(указать основания аннулирования)

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
1. Аннулировать разрешение от «___»____________20____года №___________ на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

1.1. выданное:____________________________________________________________
(владелец рекламной конструкции)
1.2. размещенной по адресу:______________________________________________
_________________________________________________________________________
2. Владельцу рекламной конструкции осуществить демонтаж установленной рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на рекламной конструкции, в течение трех дней с момента получения настоящего Решения.

	Глава местного самоуправления Павловского муниципального округа                                                                                    
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	М.П.
	
	


Приложение 6
к административному регламенту «Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской

области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно

 установленных вновь рекламных конструкций»
АДМИНИСТРАЦИЯ

 ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

АКТ

о выявлении самовольно установленной и эксплуатируемой рекламной конструкции

«____»_____________20______г. № ____________

Комиссией, утвержденной распоряжением администрации Павловского муниципального округа от «___» _________________ 20___г. в составе: 

_________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

________________________________________________________________________
 (Ф.И.О., должность)

________________________________________________________________________
 (Ф.И.О., должность)

составлен настоящий акт о том, что по адресу:_________________________________
________________________________________________________________________
(адрес установки рекламной конструкции)

выявлена самовольно установленная рекламная конструкция:__________________
________________________________________________________________________
(тип рекламной конструкции)
Владелец рекламной конструкции:___________________________________________
 (данные юридического или физического лица)

________________________________________________________________________
Собственник объекта, на котором установлена рекламная конструкция, ___________
________________________________________________________________________
(данные юридического или физического лица)

Фотографии места установки рекламной конструкции прилагаются.

ПРИМЕЧАНИЕ:___________________________________________________________
Председатель комиссии: _____________________/____________________________

 
(подпись) (расшифровка подписи)
Приложение 7
к административному регламенту «Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской

области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно

 установленных вновь рекламных конструкций»
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРЕДПИСАНИЕ

о демонтаже самовольно установленной и эксплуатируемой рекламной конструкции

«___»_____________20____г. № _______

Собственнику имущества, на котором расположены самовольно размещенные рекламные конструкции  / Владельцу самовольно размещенной рекламной конструкции:

_______________________________________________________________________________________
(владелец рекламной конструкции, его адрес, в случае если владелец установлен)

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Администрация Павловского муниципального округа сообщает, что в соответствии с пунктом 10 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» Вы обязаны в тридцатидневный срок с момента получения настоящего Предписания (не позднее 10 рабочих дней со дня размещения информации на официальном сайте администрации):
1. Осуществить своими силами или силами сторонних организаций за счет собственных средств демонтаж самовольно установленной рекламной конструкции ________________________________________________________________________
(тип рекламной конструкции)

по адресу:______________________________________________________________
_________________________________________________________________________
2. Выполнить восстановление объекта недвижимого имущества, на котором размещается несанкционированная рекламная конструкция.
3. Уведомить комитет архитектуры и градостроительства администрации Павловского муниципального округа о выполнении требований настоящего Предписания.
4. В случае невыполнения требований настоящего Предписания будет рассмотрен вопрос о привлечении Вас к административной ответственности и принудительном демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.
	Председатель комитета 

архитектуры и градостроительства администрации Павловского муниципального округа
	
	
	В.М. Рытов

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	М.П.
	
	


Владелец рекламной конструкции (уполномоченное владельцем рекламной конструкции лицо) с настоящим Предписанием ознакомлен:

«___»_______________20____ г. ________________/___________________/

________________________________________________________________________
(указать иные способы доведения настоящего Предписания до владельца рекламной конструкции)

Приложение 8
к административному регламенту «Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской

области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно

 установленных вновь рекламных конструкций»

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В СХЕМУ РАЗМЕЩЕНИЯ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ 

НА ТЕРРИТОРИИ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
В соответствии Правилами установки и эксплуатации рекламных конструкций в Павловском муниципальном районе, принятых решением Земского собрания от 23.05.2019 года № 49, прошу рассмотреть предложение о внесении изменений в Схему и адресный перечень мест размещения рекламных конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, а также зданиях или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности Павловского муниципального округа Нижегородской области:
Тип рекламной конструкции
 ___________________________________________________________________

Тип смены изображения 
_______________________________________________________________________

Размер ____________________________________ число сторон ________________________________

Объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция _______________________________________________________________________________________

(земельный участок/здание/иное недвижимое имущество)

Форма собственности объекта недвижимости ________________________________________________

                                                                                                                           (федеральная/областная/муниципальная)

Данные о заявителе:

1. Сведения о заявителе (физическом лице):

	Фамилия, имя,отчество
	

	Вид документа удостоверяющего личность 
	

	Серия 
	
	№
	

	Кем выдан 
	

	Дата выдачи «____»_________________ г.

	ИНН
	

	Телефон:
	

	Адрес регистрации по месту жительства:
	

	

	Для индивидуальных предпринимателей: свидетельство о гос. регистрации физ. лица в качестве ИП:

	серия
	
	№
	

	ИНН
	
	ОГРНИП 
	

	Телефон:
	

	Адрес регистрации по месту жительства: 
	

	
	


2. Сведения о заявителе (юридическом лице):

	Полное наименование:
	

	

	Свидетельство о гос. регистрации юр. лица: серия
	
	№ 
	

	ОГРН
	

	Место нахождения: индекс
	

	

	Почтовый адрес: индекс
	

	

	Банковские реквизиты: ИНН
	
	КПП
	

	БИК
	

	Банк
	

	р/с
	
	к/с
	

	ФИО директора
	
	телефон:
	
	факс:
	

	ФИО глав. бухгалтера
	
	телефон:
	
	факс:
	


3. Сведения о представителе заявителя:

	Фамилия, имя, отчество
	

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	

	от «____»_________________г. №
	

	Телефон:
	


Прилагаемые к заявлению документы:

1. Цветные фотографии предполагаемого места размещения рекламной конструкции, которые дают возможность точно определить местоположение, тип, вид и размер рекламной конструкции, способ ее присоединения к имуществу до и после планируемой установки.

Фотографии должны быть выполнены с обзором местности за 50 - 80 метров до предполагаемого места установки и эксплуатации рекламной конструкции (по ходу движения и против хода движения) для оценки архитектурной, дорожной и ландшафтной ситуации.

2. Копии с топографического плана города в масштабе 1:500 с отображением подземных инженерных коммуникаций, выданные из муниципального картографо-геодезического фонда, с точной привязкой предполагаемой к установке рекламной конструкции к местности с указанием расстояний в метрах до стационарных объектов в прямоугольной системе координат в случае, если рекламная конструкция присоединяется к земельному участку. Копии с топографического плана города в масштабе 1:500, выданной из муниципального картографо-геодезического фонда, с точной привязкой предполагаемой к присоединению к зданию рекламной конструкции с указанием почтового адреса здания.

3. Схема места размещения рекламной конструкции с информацией о размещении дорожных знаков, в том числе графическое обозначение дорожных знаков.

Примечание:

На фото должны быть видны ближайшие к рекламной конструкции стационарные объекты, включая участки дорог (улиц), перекрестки, опоры уличного освещения, контактные и иные воздушные сети, места установок дорожных знаков и светофоров, дорожная разметка, ранее установленные рекламные конструкции.


‎Иная информация:

В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ заявитель (представитель заявителя) добровольно выражает согласие на обработку указанных в настоящем заявлении своих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных, в целях внесения изменений в Схему и адресный перечень мест размещения рекламных конструкций на территории Павловского муниципального округа.
Подпись, печать _____________________________________________________________________________ 
(подпись)(Ф.И.О.)                                                                                                                                       М.П.
Приложение 9
к административному регламенту «Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций на территории Павловского муниципального округа Нижегородской

области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно

 установленных вновь рекламных конструкций»

ПАСПОРТ РЕКЛАМНОГО МЕСТА

№ в реестре _____________ от _____________

Заявитель: ________________________ Заявка № ___________ от _______________

Объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция

___________________________________________________________________________

(земельный участок/здание/иное недвижимое имущество)

Форма собственности объекта недвижимости __________________________________

(федеральная/областная/

муниципальная/частная)

Зона по Генеральному плану города Нижнего Новгорода _______________________,

Адрес местоположения рекламной конструкции 

Территориальная зона -------------

___________________________________________________________________________

(район, улица, дом)

Тип рекламной конструкции _________________________________________________

Тип смены изображения и его изменения _____________________________________

Размер ___________ на _____________ сторон ________ общая площадь _________

Материал ____________________________________________________________________
Подсветка да/нет ¦Земляные работы да/нет

Лист согласований:

----------------T------------------------------T--------------------------¬

¦ Наименование ¦Отметка о согласовании/отказе ¦Дата, подпись руководителя¦

¦ согласующей ¦ в согласовании с указанием ¦ уполномоченного органа, ¦

¦ организации ¦ причин ¦ печать ¦

+---------------+------------------------------+--------------------------+

¦ ¦ ¦ ¦

+---------------+------------------------------+--------------------------+

¦ ¦ ¦ ¦

+---------------+------------------------------+--------------------------+

¦ ¦ ¦ ¦

+---------------+------------------------------+--------------------------+

¦ ¦ ¦ ¦

+---------------+------------------------------+--------------------------+

¦ ¦ ¦ ¦

+---------------+------------------------------+--------------------------+

¦ ¦ ¦ ¦

+---------------+------------------------------+--------------------------+

¦ ¦ ¦ ¦

L---------------+------------------------------+---------------------------

Принято решение: __________________________________________________________

                          (выдано разрешение/отказ в выдаче разрешения)

Председатель комитета архитектуры

и градостроительства                                                                                                           В.М. Рытов
М.П.

Обращение заявителя в Комитет архитектуры и градостроительства с заявлением





Проверка комплектности документов, предоставленных заявителем, сотрудником Комитета архитектуры и градостроительства





Прием и регистрация заявления сотрудником Комитета архитектуры и градостроительства





Замечания





Нет





Есть





Отказ





Направление заявление с документами на согласование с уполномоченными органами, согласование которых необходимо для предоставления муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа





Да





Нет





Оформление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 





Выдача (направление) отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю





Подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Выдача (направление) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителю











