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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ  ОТДЕЛЕ ЖИЛИЩНОЙ ПОЛИТИКИ И ЖИЛИЩНОГО ФОНДА УПРАВЛЕНИЯ ЖКХ АДМИНИСТРАЦИИ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. Общие положения

1.1. Отдел жилищной политики и жилищного фонда (далее именуется - Отдел) образован в соответствии с Распоряжением Главы Администрации Павловского муниципального района № 2071 от 24.12.2007 г. и является структурным подразделением Управления ЖКХ  администрации Павловского муниципального района.

1.2. Отдел обеспечивает и реализует конституционные права на жилище жителей района путем обеспечения доступности приобретения жилья, расширения возможностей граждан в улучшении жилищных условий и обеспечения социальных гарантий в области жилищных прав. 

1.3. Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, в том числе "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", "Об основах муниципальной службы в Российской Федерации", иными нормативными актами Российской Федерации, Нижегородской области, органов местного самоуправления Павловского муниципального района, Уставом Павловского муниципального района, Положением об управлении ЖКХ, должностными инструкциями и настоящим Положением.

1.4. Финансирование расходов на содержание отдела осуществляется за счет средств местного бюджета. 

1.5  Структура  Отдела ЖилПол.

1.5.1. Отдел непосредственно подчиняется Главе администрации Павловского муниципального района, функционально - первому заместителю Главы администрации Павловского муниципального  района и начальнику Управления ЖКХ.

1.5.2. Руководство Отделом Жилищной Политики осуществляет  начальник Отдела ЖилПол, подчиняющийся начальнику Управления ЖКХ.

1.5.3. Должностная инструкция начальника Отдела ЖилПол утверждается Главой администрации Павловского муниципального района. Должностные инструкции специалистов отдела ЖилПол утверждается начальников Управления ЖКХ.

1.5.4.  Схема структуры Отдела ЖилПол прилагается (Приложение № 1).

2. Основные цели и задачи Отдела жилищной политики
2.1. Основная цель отдела:

2.1.1. Реализовать федеральные, областные и районные программы гражданского и жилищного законодательства Российской Федерации по обеспечению прав граждан на жилище.

2.2. Основными задачами отдела являются:

2.2.1. Развитие социального жилищного строительства на территории Павловского муниципального района.

2.2.2. Повышение доступности жилья на территории Павловского муниципального района.
2.2.3. Развитие ипотечного жилищного кредитования населения.

2.2.4. Осуществление мероприятий по реализации подпрограмм в рамках федеральных, областных и районных программ, входящих в компетенцию отдела;

2.2.5. Переход на новые формы предоставления жилой площади в соответствии с действующим законодательством;

2.2.6. Совершенствование системы социальной защиты граждан в сфере жилищных отношений.

2.2.7. Содействует привлечению инвестиций в строительство жилья и инженерной инфраструктуры, в том числе средств для реализации приоритетного национального проекта "Доступное и комфортное жилье - гражданам России".

3. Функции Отдела жилищной политики
В соответствии с основными задачами отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Ведёт учёт нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих на территории Павловского муниципального района.

3.2. В рамках компетенции распределяет жилые помещения в домах государственного и муниципального жилищных фондов муниципальным учреждениям, организациям района и гражданам, состоящим на учете для улучшения жилищных условий по месту жительства.

3.3. В рамках компетенции предоставляет гражданам жилые помещения, отвечающие установленным действующим законодательством стандартам и нормам.

3.4. Сопровождает заключение договоров социального найма с гражданами на жилые помещения, находящиеся в муниципальной собственности.

3.5. Проводит работу с населением по оформлению обменов жилой площадью.

3.6. Проводит собеседования с гражданами, претендующими на получение займов, жилищных субсидий, жилищных сертификатов, жилья.

3.7. В пределах компетенции рассматривает письма, обращения, заявления, жалобы физических и юридических лиц по жилищным вопросам с принятием мер по решению поставленных в них задач и устранению выявленных нарушений.

3.8. Организует работу общественной комиссии по жилищным вопросам при Администрации Павловского муниципального района.

3.9. Осуществляет деятельность по регистрации, проверке и подготовке документов на заседания комиссии по распределению займов Администрации района для приобретения жилья, жилищных субсидий и жилищных сертификатов.
3.10. Осуществляет подготовку и представление к рассмотрению общественной комиссии по жилищным вопросам администрации района документов граждан по обмену жилой площади, предоставлению жилья в порядке очередности, в рамках программы по переселению из ветхих домов и домов с неблагоприятными экологическими характеристиками.

3.11. Проводит работу по изменению правового статуса общежитий, гостиниц, маневренного, ведомственного и служебного жилого фонда.

3.12. Осуществляет ведение справочно-информационной работы по документам с обеспечением учёта и хранения документов отдела в соответствии с номенклатурой дел.

3.13. Разрабатывает методологические и методические материалы и рекомендации предприятиям, организациям, учреждениям района по вопросам применения норм жилищного законодательства.
3.14. Проводит проверки в муниципальных организациях, учреждениях и предприятиях по соблюдению норм жилищного законодательства с подготовкой заключений, рекомендаций и принятие мер по устранению выявленных нарушений.

3.15. Осуществляет контроль над целевым и эффективным использованием средств областного и местного бюджетов, выделяемых на жилищно-коммунальное хозяйство, на реализацию областных целевых программ, а также средств федерального бюджета, выделяемых на реализацию федеральной адресной инвестиционной программы по объектам жилищно-коммунального комплекса Павловского муниципального района.

3.16. Осуществляет контроль над соблюдением законности и состоянием  учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий и распределения жилой площади муниципальными предприятиями, учреждениями и организациями района.

3.17. Осуществляет контроль над соблюдением жилищных прав граждан и использованием жилищного фонда.

3.18. Осуществляет иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

4. Права Отдела жилищной политики

Отдел для осуществления возложенных на него функций имеет право:

4.1. Запрашивать от муниципальных предприятий и учреждений, а так же предприятий района необходимые материалы, документы по вопросам предоставления гражданам жилой площади.

4.2. Запрашивать сведения о зарегистрированных или отчужденных правах граждан на объекты недвижимого имущества.

4.3. Возвращать документы, составленные в нарушение жилищного законодательства, для приведения их в соответствие.

4.4. Проверять в муниципальных учреждениях и предприятиях, а так же предприятиях района соблюдение норм жилищного законодательства при распределении жилой площади работникам этих предприятий.

4.5. Устанавливать связи с целью обмена опытом с аналогичными подразделениями других городов и районов.
4.6. Разрабатывать проекты Распоряжений и иных нормативных правовых актов Павловского муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.7. Осуществлять сбор и обработку информации о финансово-хозяйственной деятельности, статистической отчетности и иной информации по подведомственным муниципальным предприятиям и учреждениям.

4.8. Проводить совещания, семинары с привлечением представителей органов местного самоуправления,  юридических лиц.

4.9. Определять порядок пользования и распоряжения информационными ресурсами, формируемыми отделом в соответствии с возложенными на него задачами.

4.10. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

  5. Руководство отделом 

5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой администрации Павловского муниципального района, по представлению Начальника Управления ЖКХ.

5.2. Начальник отдела непосредственно подчиняется начальнику Управления ЖКХ Павловского муниципального района.

5.3. На время отсутствия начальника отдела жилищной политики его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое несет ответственность за надлежащее их исполнение.

5.4. Начальник:

- осуществляет руководство деятельностью отдела на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций;

-  в пределах своей компетенции издает распоряжения и дает указания, подлежащие обязательному исполнению сотрудниками отдела;

- согласовывает должностные инструкции сотрудников отдела, определяет их полномочия и распределяет обязанности между ними;

- участвует в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых начальником  Управления ЖКХ;

- осуществляет иные полномочия в соответствии со своей компетенцией.

6. Взаимоотношения Отдела с другими органами государственной власти, органами местного самоуправления 

Отдел осуществляет взаимодействие с работниками всех отделов и Управлений администрации, предприятиями-поставщиками жилищно-коммунальных услуг, управляющими организациями и иными предприятиями и учреждениями.

 7. Реорганизация и ликвидация Отдела 

Реорганизация и ликвидация Отдела осуществляются в соответствии с действующим законодательством. 

Положение разработал

Начальник Управления ЖКХ
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